
Bei CONSULT stehen Sie als Mensch und Mitarbeiter:in im Mittelpunkt. Seit über 20 Jahren sind wir als Teil der
Unternehmensgruppe des Bildungswerks der Hessischen Wirtschaft e. V. in Ihrer Region in der Zeitarbeit und
Personalvermittlung tätig. 2024, zum dritten Mal in Folge, wurden wir von Kununu als Top Company
ausgezeichnet. Ihre berufliche Zukunft liegt uns am Herzen. Gemeinsam finden wir eine neue Stelle, die Ihren
Vorstellungen und Fähigkeiten entspricht. Fairness und ein respektvolles Miteinander in der Zusammenarbeit
verstehen sich dabei von selbst. 

Sie möchten mehr über uns erfahren? Dann folgen Sie uns auf Instagram und Facebook!

Personalreferent / HR Generalist (m/w/d) - Direktvermittlung
(910)

 Standort: Siegen  Anstellungsart(en): Vollzeit  Arbeitszeit: 35 - 40 Stunden pro Woche 
Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Für unser renommiertes Kundenunternehmen aus der Industrie suchen wir im Rahmen der Direktvermittlung einen
Personalreferenten / HR Generalist (m/w/d)

Ihre Aufgaben

Selbstständige und fristgerechte Erstellung von Arbeitsverträgen, Bescheinigungen und Zeugnissen unter
Beachtung gesetzlicher Vorgaben
Pflege der HR-Datenbanken, Personalakten sowie des Tools für die Urlaubs- und Arbeitszeiterfassung
Kompetente Ansprechperson für unsere Mitarbeitenden und Führungskräfte in allen personalrelevanten
Themen
Unterstützung beim On- und Offboarding-Prozess sowie bei der Talententwicklung
Mitwirkung bei der Entgeltabrechnung, Weiterentwicklung von HR-Prozessen und -Richtlinien sowie bei
digitalen HR-Projekten

Ihr Profil

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung – z. B. zum Kaufmann / zur Kauffrau für Büromanagement oder ein
entsprechendes Studium mit Schwerpunkt Personal
Mehrjährige Berufserfahrung in einer generalistischen Funktion im Personalbereich
Sichere Kenntnisse im Sozialversicherungs-, Lohnsteuer- und Arbeitsrecht sowie im Umgang mit den gängigen
MS-Office-Produkten
Sensibilität für Themen des Datenschutzes und der Informationssicherheit
Teamfähigkeit, Selbstständigkeit und Verantwortungsbewusstsein
Ausgeprägte Englischkenntnisse sind von Vorteil

Unternehemsangebot

Attraktive tarifliche Vergütung
Unbefristeter Arbeitsvertrag mit internen Entwicklungsmöglichkeiten
Vielfältiges Weiterbildungsangebot
Sorgfältige und umfangreiche Einarbeitung
Flexible Vertrauensarbeitszeit
Homeoffice nach Absprache möglich
Moderner Arbeitsplatz sowie angenehmes Arbeitsklima
Mitarbeiterevents und Getränkeflat
Corporate Benefit-Programm
Bis zu 30 Tage Urlaub pro Jahr
Zahlung von Urlaubs- und Weihnachtsgeld



Bike-Leasing

Planen Sie mit uns Ihren nächsten Karriereschritt! Senden Sie uns bitte Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen in
digitaler Form. Erste Fragen beantworten wir Ihnen gerne telefonisch. Wir freuen uns, Sie kennenzulernen!

Fabian Benner
CONSULT
Hauptstr. 2
35708 Haiger
Tel. 02773 9183880
bewerbung-haiger@consult-gmbh.de

WhatsApp: 4917619580050

Abteilung(en): kaufmännisch

Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung
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