
Bei CONSULT stehen Sie als Mensch und Mitarbeiter*in im Mittelpunkt. Seit über 20 Jahren sind wir als Teil der
Unternehmensgruppe des Bildungswerks der Hessischen Wirtschaft e. V. in Ihrer Region in der Zeitarbeit und
Personalvermittlung tätig. 2022 und 2023 wurden wir von Kununu als Top Company ausgezeichnet. Ihre
berufliche Zukunft liegt uns am Herzen. Gemeinsam finden wir eine neue Stelle, die Ihren Vorstellungen und
Fähigkeiten entspricht. Fairness und ein respektvolles Miteinander in der Zusammenarbeit verstehen sich dabei
von selbst.

Sie möchten mehr über uns erfahren? Dann folgen Sie uns auf Instagram und Facebook!

Sachbearbeiter - Auftragsabwicklung (m/w/d)
(868)

 Standort: Alsfeld  Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Für unser renommiertes Kundenunternehmen aus der Metall-Industrie suchen wir im Rahmen der Direktvermittlung einen
Sachbearbeiter - Auftragsabwicklung (m/w/d):

Ihre Aufgaben

Auftragserfassung/-abwicklung
Stammdatenpflege
Verwaltung und Pflege von Preislisten
Dokumentation von Prozessabläufen
Dokumentation von Kundenkontakten
Bearbeitung von Reklamationen
Bearbeitung von Bonusabrechnungen und Werbekostenzuschüssen
Erstellung von Berichten wie z. B. Besuchsberichten, Wochenberichten etc.
Absatzplanung
Allgemeine administrative und organisatorische Tätigkeiten rund um die Kunden

Ihr Profil

Eine erfolgreich abgeschlossene kaufmännische oder technische Ausbildung
Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift sowie gute Englischkenntnisse
Sehr gute Kenntnisse im Umgang mit den gängigen Office Programmen
Eine kundenorientierte Denkweise und fundiertes technisches Verständnis
SAP-Kenntnisse vorteilhaft
Kommunikationsstärke und Lösungsorientierung im Umgang mit Kunden
Sie haben bereits Erfahrungen im Bereich Customer Service und Customer Journey gemacht
Sie wohnen in der Region Alsfeld und sind an einer langfristigen und vertrauensvollen Zusammenarbeit
interessiert

Unser Angebot

Unbefristetes Arbeitsverhältnis mit Perspektive und Entwicklungsmöglichkeiten
Individuelle Weiterbildungsmöglichkeiten
Sorgfältige und umfangreiche Einarbeitung
Flexible Vertrauensarbeitszeit
Homeoffice 
Mitarbeiterevents
Zuschuss Fitness-Studio
Bike Leasing
Corporate Benefit-Programm



Planen Sie mit uns Ihren nächsten Karriereschritt! Senden Sie uns bitte Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen in
digitaler Form. Erste Fragen beantworten wir Ihnen gerne telefonisch unter 06631 91143-0.

Wir freuen uns, Sie kennenzulernen!

Andrea Schmidt
CONSULT
Fulder Tor 30
36304 Alsfeld
Tel. 06631 911430
Mail: bewerbung-alsfeld@consult-gmbh.de

Abteilung(en): kaufmännisch
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