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Bei CONSULT stehen Sie im Mittelpunkt. Seit Gber 25 Jahren sind wir als Tochtergesellschaft Bildungswerk
der Hessischen Wirtschaft e. V. in lhrer Region in der Zeitarbeit und Personalvermittiung tatig. Zum vierten Mal in
Folge wurden wir 2025 von Kununu als Top Company ausgezeichnet. lhre berufliche Zukunft liegt uns an
Herzen. Gemeinsam finden wir eine neue Stelle, die lhren Vorstellungen und Fahigkeiten entspricht. Fairnes:
und ein respektvolles Miteinander in der Zusammenarbeit verstehen sich dabei von selbst.

Sie mbéchten mehr Uber uns erfahren? Dann folgen Sie uns auf Instagram und Facebook!

© standort: Limburg Anstellungsart(en): Vollzeit Beschaftigungsbeginn: ab sofort

Fir unser renommiertes Kundenunternehmen aus der Limburg suchen wir im Rahmen der Direktvermittlung eine Assistenz
der Geschéftsleitung (m/w/d):

Unterstitzung der Geschaftsfiihrung

Reiseplanung der Geschaftsfiihrung und aller Mitarbeiter der Unternehmung

Schnittstellenfunktion zwischen Geschaftsleitung, Fiihrungskraften sowie externen Geschaftspartnern
Vertragsprifungen

Empfang und Betreuung von Gasten der Geschéaftsleitung

Koordination und Planung von Terminen und Geschaftsvorgangen

Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder vergleichbares

Berufserfahrung im Assistenzbereich wiinschenswert

ausgepragte Kommunikationsfahigkeit

Vertraulichkeit und ein verantwortungsvoller Umgang mit sensiblen Daten vorausgesetzt

Sehr gute Kommunikationsfahigkeiten in Deutsch und Englisch; weitere Sprachkenntnisse sind von Vorteil

Unbefristetes Arbeitsverhaltnis mit Perspektive und Entwicklungsmdglichkeiten
Attraktives Bonussystem

Vielfaltige Weiterbildungsmoglichkeiten

Sorgfaltige und umfangreiche Einarbeitung

Flexible Vertrauensarbeitszeit

Moderner Arbeitsplatz sowie angenehmes Arbeitsklima

Mitarbeiterevents

Planen Sie mit uns lhren nachsten Karriereschritt! Senden Sie uns bitte Ihre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen in
digitaler Form. Erste Fragen beantworten wir lhnen gerne telefonisch. Wir freuen uns, Sie kennenzulernen!



Kerstin Rudolf

CONSULT Personaldienstleistungen GmbH
Konrad-Kurzbold-Str. 2

65549 Limburg

Tel. 06431 219840

WhatsApp: 4917619580088
Limburg@consult-gmbh.de

Abteilung(en): Facharbeiter, kaufmannisch

Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung
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