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Bei CONSULT stehen Sie im Mittelpunkt. Seit über 25 Jahren sind wir als Tochtergesellschaft Bildungswerks

der Hessischen Wirtschaft e. V. in Ihrer Region in der Zeitarbeit und Personalvermittlung tätig. Zum vierten Mal

in Folge wurden wir 2025 von Kununu als Top Company ausgezeichnet. Ihre berufliche Zukunft liegt uns am

Herzen. Gemeinsam finden wir eine neue Stelle, die Ihren Vorstellungen und Fähigkeiten entspricht. Fairness

und ein respektvolles Miteinander in der Zusammenarbeit verstehen sich dabei von selbst. 

Sie möchten mehr über uns erfahren? Dann folgen Sie uns auf Instagram und Facebook!

Assistenz der Geschäftsleitung (m/w/d)

(1357)

 Standort: Limburg  Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Zweck und Ziel der Stelle

Für unser renommiertes Kundenunternehmen aus Limburg suchen wir im Rahmen der

Direktvermittlung eine Assistenz der Geschäftsleitung (m/w/d):

Ihre Aufgaben:

Organisation und Koordination von Terminen, Meetings und Geschäftsreisen

Protokollführung in Besprechungen

Unterstützung bei Projekten der Geschäftsleitung

Ansprechpartner/in für interne und externe Partner

Interkulturelle Kommunikation

Erstellung und Bearbeitung von E-Mails, Präsentationen und Berichten

Optimierung von Arbeitsabläufen

Organisation von Firmenevents und Tagungen

Ihr Profil:

Sie sind schnell, präzise, zuverlässig, loyal

Sie lieben den Kontakt mit unterschiedlichsten Menschen und Kulturen

Strategisches Denken und Handeln

Fließende Englischkenntnisse, weitere von Vorteil

Gepflegtes Äußeres

Unser Angebot:

Unbefristetes Arbeitsverhältnis mit Perspektive und Entwicklungsmöglichkeiten

Vielfältige Weiterbildungsmöglichkeiten

Sorgfältige und umfangreiche Einarbeitung

Flexible Vertrauensarbeitszeit

Moderner Arbeitsplatz sowie angenehmes Arbeitsklima

Mitarbeiterevents

Getränkeflat

 



Planen Sie mit uns Ihren nächsten Karriereschritt! Senden Sie uns bitte Ihre aussagekräftigen

Bewerbungsunterlagen in digitaler Form. Erste Fragen beantworten wir Ihnen gerne telefonisch.

Wir freuen uns, Sie kennenzulernen!

Ihre Ansprechpartnerin:

Kerstin Rudolf

CONSULT Personaldienstleistungen GmbH

Konrad-Kurzbold-Str. 2

65549 Limburg

Tel. 06431 219840

WhatsApp: 4917619580088

Limburg@consult-gmbh.de

Abteilung(en): Facharbeiter, kaufmännisch

Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung
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