Bei CONSULT stehen Sie als Mensch und Mitarbeiter*in im Mittelpunkt. Seit Uber 20 Jahren sind wir als Teil
der Unternehmensgruppe des Bildungswerks der Hessischen Wirtschaft e. V. in Ihrer Region in der Zeitarbeit
und Personalvermittlung tatig. 2022 und 2023 wurden wir von Kununu als Top Company ausgezeichnet. lhre
berufliche Zukunft liegt uns am Herzen. Gemeinsam finden wir eine neue Stelle, die Ihren Vorstellungen und
Fahigkeiten entspricht. Fairness und ein respektvolles Miteinander in der Zusammenarbeit verstehen sich
dabei von selbst.

Sie méchten mehr tber uns erfahren? Dann folgen Sie uns auf Instagram und Facebook!

© standort: Wetzlar Anstellungsart(en): Vollzeit
Wir suchen Sie!

FUr einen groBen Arbeitgeberverband in Mittelhessen suchen wir SIE als Unterstitzung fur die
Rechtsabteilung!

Wenn Sie gern abwechslungsreich arbeiten und nach einer neuen Herausforderung suchen,
freuen wir uns auf Ihre Bewerbung.

¢ Allgemeine Assistenzaufgaben, Buroorganisation

e Unterstltzung unserer Juristinnen und Juristen (Schriftsatzerstellung,
Mandantenkorrespondenz, Korrespondenz mit Gerichten und Behorden, Power-Point-
Prasentationen)

FUhrung der elektronischen Akten Uber die Rechtsanwaltssoftware RA Micro
Terminkoordination

FristenUberwachung

Planung und Betreuung von Veranstaltungen der Rechtsabteilung

e Ausbildung zum/zur Rechtsanwaltsfachangestellten (m/w/d)

e Sicheres Beherrschen der deutschen Sprache in Wort und Schrift

Sehr gute Kenntnisse in MS-Office - insbesondere Word- und PowerPoint, aullerdem in
RA Micro

Hohes Engagement und Teamfahigkeit

Organisationstalent

Freude an einer abwechslungsreichen Tatigkeit

Interesse, sich in neue Aufgabenbereiche einzuarbeiten

Angenehmes Arbeitsumfeld in einem engagierten, freundlichen Team

Ein abwechslungsreicher, interessanter und modern ausgestatteter Arbeitsplatz
Attraktive Bezahlung inkl. Urlaubs- u. Weihnachtsgeld

Betriebliche Krankenversicherung

Teamevents

Anteiliges mobiles Arbeiten auf Wunsch maoglich



Planen Sie mit uns Ihren nachsten Karriereschritt! Senden Sie uns bitte lhre aussagekraftigen
Bewerbungsunterlagen in digitaler Form. Erste Fragen beantworten wir Ihnen gerne telefonisch.
Wir freuen uns, Sie kennenzulernen!

Kontaktdaten fur Stellenanzeige

Julia Jastrebow

CONSULT Personaldienstleistungen GmbH
Karl-Kellner-Ring 39

35576 Wetzlar

Tel. 06441 210119-0

Mail: bewerbung-wetzlar@consult-gmbh.de

Abteilung(en): Facharbeiter

Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung
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