Bei CONSULT stehen Sie als Mensch und Mitarbeiter:in im Mittelpunkt. Seit Gber 20 Jahren sind wir als Teil de
Unternehmensgruppe des Bildungswerks der Hessischen Wirtschaft e. V. in Ihrer Region in der Zeitarbeit unc
Personalvermittiung tétig. 2024, zum dritten Mal in Folge, wurden wir von Kununu als Top Company
ausgezeichnet. Ihre berufliche Zukunft liegt uns am Herzen. Gemeinsam finden wir eine neue Stelle, die |hrer
Vorstellungen und Fahigkeiten entspricht. Fairness und ein respektvolles Miteinander in der Zusammenarbei
verstehen sich dabei von selbst.

Sie mdchten mehr Uber uns erfahren? Dann folgen Sie uns auf Instagram und Facebook!

© standort: Haiger Anstellungsart(en): Vollzeit Beschaftigungsbeginn: ab sofort

Flr unser renommiertes Kundenunternehmen aus dem GroRraum Haiger suchen wir einen kaufméannischen Mitarbeiter
(m/w/d) im Bereich Kundenservice:

¢ Priifung und Bearbeitung der Eingangsrechnungen sowie deren Kontierung
¢ Auftragsannahme

¢ Erfassung und Bearbeitung von Auftragen

¢ Fakturierung von Rechnungen

¢ Telefonische und schriftliche Korrespondenz

¢ Erstellung von Lieferdokumentationen

¢ Fuhrparkmanagement (Terminvereinbarungen Werkstatt etc.)

e Disposition des Fuhrparks und Personals

e Uberwachung von Befristungen bei Zusatzqualifikationen

¢ Bearbeitung der Arbeitszeitkarten

¢ Bearbeitung der Schulungsmatrix sowie Anmeldung zu Fortbildungen

* Sie besitzen eine abgeschlossene kaufméannische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation
¢ Sicherer Umgang mit MS Office sowie im Umgang mit ERP-Systemen

¢ Kunden- und serviceorientierte Persdnlichkeit

¢ Hohes Mal8 an Teamfahigkeit, Engagement, Flexibilitat, Belastbar- und Zuverlassigkeit

Attraktive Verglitung

Unbefristeter Arbeitsvertrag

Bis zu 30 Tage Urlaub pro Jahr

Zahlung von Urlaubs- und Weihnachtsgeld

Zusatzlich 250 € fir jede erfolgreiche Mitarbeiterwerbung
Eigene App fiir Mitarbeiter

Erstattung von Fahrtkosten

Arbeitskleidung von Engelbert Strauss

Auf Wunsch ein reduziertes Arbeitszeitkonto

Planen Sie mit uns lhren nachsten Karriereschritt! Senden Sie uns bitte Ihre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen in



digitaler Form. Erste Fragen beantworten wir lhnen gerne telefonisch. Wir freuen uns, Sie kennenzulernen!

Fabian Benner

CONSULT

Hauptstr. 2

35708 Haiger

Tel. 02773 9183880
bewerbung-haiger@consult-gmbh.de

Abteilung(en): kaufmannisch

Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung
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