
Imagetext / Arbeitgebervorstellung
Bei CONSULT stehen Sie im Mittelpunkt. Seit über 25 Jahren sind wir als Tochtergesellschaft Bildungswerks
der Hessischen Wirtschaft e. V. in Ihrer Region in der Zeitarbeit und Personalvermittlung tätig. Zum vierten Mal in
Folge wurden wir 2025 von Kununu als Top Company ausgezeichnet. Ihre berufliche Zukunft liegt uns am
Herzen. Gemeinsam finden wir eine neue Stelle, die Ihren Vorstellungen und Fähigkeiten entspricht. Fairness
und ein respektvolles Miteinander in der Zusammenarbeit verstehen sich dabei von selbst. 

Sie möchten mehr über uns erfahren? Dann folgen Sie uns auf Instagram und Facebook!

Mitarbeiter (m/w/d) im Auftragszentrum
(1309)

 Standort: Usingen  Anstellungsart(en): Teilzeit - flexibel, Vollzeit  Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Zweck und Ziel der Stelle

Für unser renommiertes Kundenunternehmen aus der Metall und Elektro-Industrie suchen wir im Rahmen der
Direktvermittlung einen Mitarbeiter (m/w/d) im Auftragszentrum:

Ihre Aufgaben:

Auftragsbearbeitung von der Kundenbestellung bis hin zur Rechnungslegung aus einer Hand
Erstellung von Auftragsbestätigungen, Rechnungen, Gutschriften, Exportabrechnungen und Lieferscheinen
Abstimmung der Liefertermine auf Basis der verfügbaren Kapazität in Abstimmung mit der Fertigungsleitung
Ansprechpartner für alle Fragen rund um die Auftragsabwicklung intern in der Gruppe und extern zum Kunden
Termingerechte Vormaterialdisposition durch Umlagerungen zwischen den Standorten und operativen Einkauf
Überwachen der Liefertermintreue mit frühzeitigen Maßnahmen zum Erreichen der Kundenwunschtermine
Exportabwicklung inkl. Erstellung von Ursprungszeugnissen, Lieferantenerklärungen und Präferenzkontrollen
Schnittstelle zwischen Vertrieb, Entwicklung, strategischem Einkauf, Qualität, Fertigung und Buchhaltung

Ihr Profil:

Sie verfügen über eine erfolgreich abgeschlossene kaufmännische oder technische Ausbildung mit
mehrjähriger Berufserfahrung in einem produzierenden Unternehmen
Sie besitzen einschlägige Erfahrungen im Bereich Kundenbetreuung – Branchenkenntnisse aus der
Elektrotechnik sind von Vorteil
Sie verfügen über ausgeprägtes Verhandlungsgeschick auf allen Ebenen, analytisches und strukturiertes
Denken
Sie bringen ein hohes Maß an Eigeninitiative und Selbstständigkeit mit
Sie verfügen über hohe Kommunikationskompetenz, Durchsetzungsvermögen und Dienstleistungsmentalität
Sie verfügen über sehr gute Deutsch- und mindestens gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift
Sie haben sehr gute MS-Office-Kenntnisse und können idealerweise ein ERP-System sicher bedienen

Unser Angebot:

Unbefristetes Arbeitsverhältnis mit Perspektive und Entwicklungsmöglichkeiten
Vielfältige Weiterbildungsmöglichkeiten
Sorgfältige und umfangreiche Einarbeitung



Flexible Vertrauensarbeitszeit
Moderner Arbeitsplatz sowie angenehmes Arbeitsklima
Mitarbeiterevents
Getränkeflat 
Corporate Benefit-Programm

 

Planen Sie mit uns Ihren nächsten Karriereschritt! Senden Sie uns bitte Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen in
digitaler Form. Erste Fragen beantworten wir Ihnen gerne telefonisch. Wir freuen uns, Sie kennenzulernen!

Ihre Ansprechpartnerin:

Kerstin Rudolf
CONSULT Personaldienstleistungen GmbH
Konrad-Kurzbold-Str. 2
65549 Limburg
Tel. 06431 219840

WhatsApp: 4917619580088
Limburg@consult-gmbh.de

Abteilung(en): Facharbeiter, kaufmännisch

Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung
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